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Creacio d’una signatura al correu professional

Description

Entrar en configuraci6

Per configurar la signatura personalitzada, primer de tot cal fer clic a la roda d’engranatge situada a la
part superior dreta de la interficie de Gmail. Dins el menu que s’obre, cal seleccionar I'opcié «Veure
tota la configuracio».
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Trobar i configurar la signatura.
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Dins la pestanya General, baixo fins a I'apartat de Signatura, en creo una de nova i afegeixo la meva
informacio. S’hi inclou el nom i els cognoms per identificar qui envia el missatge, el curs de 1r de SMX
per donar el context academic i el telefon o correu com a via de contacte. Per acabar, es marquen les
caselles corresponents perque s’inclogui automaticament als missatges i es fa clic al bot6 de Desar els
canvis al final de la pagina.
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He afegit un logo senzill i seriés que em fa de marca personal. Aixi li dono un toc més professional al
treball i s'identifica clarament amb el meu perfil.
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